Mardis de l'informatique

Du «sur mesure»
et une réponse immédiate aux questions d’'informatiq ue

Objectif
Découvrir ou se perfectionner dans I'utilisation de I'informatique concernant la bureautique ou la
gestion de I'entreprise

Public

Créateurs, repreneurs d‘entreprise, chefs d’entreprise, conjoints, associés, salariés.

Durée

Nombre de mardis variable en fonction du besoin

Contenu

®  Exemples de contenu en informatique bureautique :
- Présentation de courrier sur traitement de textes
- Envoi de courrier en nombre sur traitement de textes
- Présentation de tableau sur traitement de textes
- Présentation de documents longs sur traitement de textes
- Présentation de tableaux simples sur tableur
- Présentation de tableaux élaborés sur tableur
- Tableaux dynamiques sur Excel
- Base de données sur Excel
- Gestion d’'un classeur sur Excel
- Diaporama sur PowerPoint
- Messagerie sur Internet
- Recherche sur Internet

®  Exemples de contenu en informatique de gestion :
- Approfondissement d’'un logiciel de comptabilité (EBP, CIEL, SAGE PE)
- Mise en place et paramétrage du dossier de I'entreprise
- Déclaration de TVA sur logiciel
- Télé déclaration la TVA
- Tableau de bord suivi mensuel du résultat sur Excel
- Tableau de bord de trésorerie sur Excel

®  Exemples de contenu en devis-facturation :
- Transfert des factures dans le logiciel de comptabilité (EBP, CIEL, SAGE PE)
- Paramétrage des éditions de devis et de factures
- Suivi et gestion des réglements de factures clients

Méthode

Travail sur poste informatique sous forme d’atelier pédagogique personnalisé
Echanges entre formateurs et stagiaires.

Intervenant

Formateur indépendant
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